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	VĂN PHÒNG ĐOÀN THANH NIÊN
	



DANH MỤC HỒ SƠ CỦA VĂN PHÒNG ĐOÀN THANH NIÊN
	Số và ký hiệu HS
	Tên đề mục và tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Đơn vị/người lập hồ sơ
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	I. VĂN PHÒNG ĐOÀN THANH NIÊN
	
	
	

	01-VB
	1. Tập văn bản chỉ đạo hướng dẫn của Thành đoàn TPHCM và Trung ương Đoàn 
	Đến khi văn bản hết hiệu lực
	
	

	
	2. Hồ sơ Đại hội
	
	
	

	02-ĐH
	 Hồ sơ Đại hội chi đoàn các lớp
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/ Chi đoàn các lớp
	

	03-ĐH
	Hồ sơ Đại hội các Liên chi đoàn khoa
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/ Liên chi đoàn các khoa
	

	04-ĐH
	Hồ sơ Đại hội Chi đoàn Giáo viên – Nhân viên
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/ Liên chi đoàn các khoa
	

	05-ĐH
	Hồ sơ Đại hội Đoàn trường
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	06-ĐH
	Hồ sơ Đại hội Hội Sinh viên trường
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Hội SV trường
	

	
	3. Chương trình, kế hoạch và báo cáo công tác
	
	
	

	07-CT
	Chương trình công tác Đoàn và phong trào thanh niên từng năm
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	08-CT
	Chương trình công tác Hội và phong trào thanh niên từng năm
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Hội SV trường
	

	09-TK
	Tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên từng năm
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	10-TK
	Tổng kết công tác Hội và phong trào thanh niên từng năm
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Hội SV trường
	

	11-TK
	Tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên từng nhiệm kỳ
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	12-TK
	Tổng kết công tác Hội và phong trào thanh niên từng nhiệm kỳ
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Hội SV trường
	

	13-BC
	Báo cáo công tác Đoàn và phong trào thanh niên hàng tháng
	10 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	14-BC
	Báo cáo công tác Hội và phong trào thanh niên hàng tháng
	10 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Hội SV trường
	

	15-KH
	Kế hoạch các chương trình cụ thể
	10 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	

	
	4. Hồ sơ tổ chức thực hiện các cuộc vận động lớn, thực hiện Nghị quyết của Đảng, Nhà nước, Đoàn thanh niên
	
	
	

	16-KH
	Kế hoạch tuyên truyền, thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng các cấp
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	17-KH
	Kế hoạch tuyên truyền, thực hiện Nghị quyết Đoàn thanh niên các cấp
	Vĩnh viễn
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	18-QĐ
	Quyết định thành lập các chi đoàn  lớp, khoa, chi đoàn GV-NV, câu lạc bộ đội nhóm; bổ  nhiệm BCH các chi đoàn lớp, khoa, chi đoàn GV-NV
	70 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	
	5. Tài liệu tổ chức nhân sự các hoạt động của Đoàn thanh niên
	
	
	

	19-ĐA
	Đề án nhân sự các nhiệm kỳ Đại hội Đoàn trường
	20 năm 
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường
	

	20-TB
	Thông báo các hoạt động của Đoàn TN, Hội SV 
	20 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	

	
	6. Sổ sách
	20 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	

	21-DS
	Danh sách tham dự các cuộc họp
	20 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	

	22-DS
	Danh sách tham gia các hoạt động Đoàn TN, Hội SV
	20 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	

	
	7. Công văn trao đổi về công tác Đoàn
	
	
	

	23-CV
	Công văn xin ý kiến chỉ đạo của cấp trên
	10 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	

	24-TTr
	Tờ trình xin ý kiến được thực hiện
	10 năm
	Văn phòng Đoàn/BCH Đoàn trường, BCH Hội SV trường
	


         Bản Danh mục hồ sơ này có 24 hồ sơ, bao gồm:

13 hồ sơ bảo quản vĩnh viễn.
11 hồ sơ bảo quản có thời hạn.

TPHCM, ngày 03 tháng 4 năm 2017 


TM. BTV ĐOÀN TRƯỜNG


BÍ THƯ


Nguyễn Hữu Thiện
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